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SISSEJUHATUS

Kéesolevas t60s antakse lilevaade 10putdd vormistamise pohimatetest.
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1. TEHNILISED NOUDED

T66 vormistatakse A4 formaadis (210x297 mm), iithepoolses viljatriikis, kirja suurus 12
punkti, Times New Roman, Normal Kkirjastiilis, kaasaarvatud tiitelleht, pealkirjad,
alapealkirjad jmt, reavahe 1,5 tiitellehest kuni 1&puni.

Lehe servad jaetakse vabaks 2,5 cm, vasakult 3 cm. Tekst joondatakse nii vasak- kui ka
parempoolse serva jargi (Justify).

Koik lehed nummerdatakse, alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiilje numbrit ei
kuvata. Lehe number paigutatakse jalusesse, joondumusega paremale. Péisesse
Kirjutatakse autori nimi to66 teema ja kursiivis suurusega 10 punkti.

Too6 pohiosa liigendatakse vajadusel peatiikkideks, alapeatiikkideks ja punktideks, mis
pealkirjastatakse ning nummerdatakse, hierarhilise numeratsiooniga ja araabia
numbritega (peatiikk 1, alapeatiikk 1.1., punkt 1.1.1.). Pealkirjades sonu ei poolitata,
lithendeid ei kasutata ja pealkirjade 16ppu ei panda punkiti.

Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jéetakse iiks tiihi rida, enne pealkirja
kaks. Kui pealkirjaga samale lehele ei mahu vdhemalt kaks rida sellele jargnevat teksti,
alustatakse triikkimist jargmiselt lehelt.

Kursusetdo esitatakse koidetult. To6 kokkuvdtte 1dppu kirjutab autor oma allkirja ja t6o
valmimise kuupdeva. Juhendaja hinnang on t66 vahel koitmata kujul.

To0 esitatakse ka elektroonilisel kujul.
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2. TOO OSAD

T66 osad peavad olema kindlas jirjestuses:

tiitelleht

juhendaja hinnang (seda ei koideta!)

e sisukord

e sissejuhatus

e t00 pohiosa (jaotatakse peatiikkideks ja nende alajaotusteks)
e kokkuvdte

e kasutatud Kirjanduse loetelu

e lisad.

21 THTELLEHT

2.2 SISUKORD

Sisukorras  antakse t60  alajaotuste  tdielikud  pealkirjad koos  vastavate
lehekiiljenumbritega. Kui kasutatakse pealkirjade nummerdamist, siis sisukorras ja toos

ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvotet, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisasid.

T60 ja sisukorra jdrjestus nédidisena:

SISUKORD

SISSEJUHATUS .ottt ettt e st e et e e sbb e e nbe e s reeebeesreeenees
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI ..ottt
1.1, Alapeatliki PeaLKITi .....ccvicviiiiiiiiii i
1.1.1. AlapunKEti PEAIKITT.....c.coviiiiiie e

1.1.2. AlapunKti PEAIKITT.......coiiiiiiieie e

1.2. Alapeatliki PeaLKITi .....ccouivviiiiiriiiiiici e 11
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1.2.1. AlapUNKE PEAIKITT.....ccvveiireie e 11

1.2.2. AlapUNKL PEAIKITT.....ccvveiireie et 13

2. TEISE PEATUKI PEALKIRI ...ociuiiicicineisceceeie ettt 17
2.1. Alapeatliki PeALKITT .....ccveviiiiiiciiii e 17
2.2, Alapeatliki PEALKITT ...iivvviiiiieiiii et 19
2.2.1. AlapUNKE PEAIKITI......cveiieieeie e 19

2.2.2. AlaPUNKET PEAIKITT.....c.viieiiiiiiiiieieiee s 25

2.2.3. AlaPUNKET PEAIKIIT.....c.viiiiiiiiiiieeee s 27

3. KOLMANDA PEATUKI PEALKIRI .....cotiiiiiiiiinireieeiseissiseissss s 28
3.1, AlapeatliKi PEALKITT ...vvveiiiiie it bee e 28
3.2. Alapeatliiki PEALKITT ... .cviriieiiiii e 30
3.3, Alapeatliiki PEALKITT .....cviiiieiiiiiiie e 33
KOKKUVOTE ..ottt 36
KASUTATUD KIRJANDUS ........oooiiiiieietse ettt 38
LS 1. LiSA PEAIKITT ...ttt 42
LS 2. LISA PEAIKITT ...t 44

2.3 SISSEJUHATUS

Sissejuhatus peab olema sisult lithike (1/10 t66 pohiosa mahust), milles on vaja
pohjendada valitud teema aktuaalsust, tdhtsust, midrata t60 eesmdrk ja iilesanded,
sonastada t00 meetodid, kuidas materjali koguti, kellega konsulteeriti voi kes aitasid

kaasa nimetatud t00 valmimisele.

2.4 TOO POHIOSA

To6 pohiosas tuuakse dra koik oluline, alates probleemi piistitamisest kuni tulemustenti,
antakse lahendus sissejuhatuses piistitatud eesmarkidele. T66 pohiosa jaotatakse
loogilises jarjestuses peatiikkideks. Tekstis kirjeldatakse kaisitletavaid probleeme,
kusjuures vilditakse laialivalguvat késitlust, tehakse analiiise ja omapoolseid
probleemide lahendamise ettepanekuid. To66 lisasse paigutatakse suuremad tabelid,
diagrammid, skeemid, pildid, joonised (ka niisugused, mis ei ole tekstiga otseselt seotud,
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kuid on olulised iilevaate saamiseks ja sisu paremaks moistmiseks). Tekstis tehakse lisade
olemasolu kohta vastavaid viiteid. T60s olevad tabelid, diagrammid, pildid, skeemid,

fotod jms nummerdatakse ja pealkirjastatakse ning neile viidatakse tekstis (nt vt pilt 3)

KOKKUVOTE

Kokkuvdttes sonastatakse jareldused kursusetdo teema kohta, esitatakse lithidalt (maht ei
iileta 1/10 t660 pdhiosa mahust) to66 sisust iilevaade ja tuuakse vilja, mida to60 teostajale
andis. Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema esitatud nii, et korvalseisja saaks
neid lugedes iilevaate too probleemidest, iildisest kidigust ja tulemustest ilma

pohiteksti lugemata.

KASUTATUD KIRJANDUS

Teema eduka lahendamise eelduseks on voimalikult tdielik {ilevaade kasutatud
kirjandusest.

Tsiteerimisel esitatakse tsitaat sonasonaliselt vastavuses autori tekstiga. Tsitaat pannakse
jutumiérkidesse  vOi  esitatakse  kaldkirjas, véljajdetavad sOnad asendatakse
mottepunktidega (/..../). Tsitaadi 16ppu lisatakse viide originaalile, mis paigutatakse
imarsulgudesse (autori perenimi, teose ilmumise aasta ja lehekiilje number, mis
eraldatakse aastast kooloniga). Naiteks: (Kiik 1991:35). Ka muu kirjandusest vdetu
viidatakse taoliselt. Eeltoodud kujul on tegemist lause viitamisega, punkt on 1dpus. Kui
viide on kujul . (Kiik 1991:35), siis on tegemist pikema viitega, punkt on pandud 16igu
10ppu, enne sulge. Soovitav on oma teksti ja voora vahele jdtte tiihi rida.

Kasutatud kirjanduse kohta esitatakse loetelu tdhestikulises jéarjekorras.

Raamatute kohta esitatakse kirjanduse loetelus jargmised andmed:

- autori perekonnanimi, koma, eesnime esitdht (mitme autori puhul on nimede vahel
koma) ja punkt

- raamatu pealkiri, millele jargneb punkt - ilmumise koht, millele jargneb koolon-
kirjastus, millele jargneb koma- ilmumise aeg, millele jargneb punkt. Artikli allikas:

Autor. Pealkiri. Ajakirja /ajalehe nimetus, ilmumisaasta, ajakirja number ja lehekiiljed
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/ilmumiskuupéev (aasta, paev, kuu).Internetimaterjalide kasutamisel mérgitakse kindlasti
aadress ja kuupéev, millal sealt info voeti.

Naiteks:

Kiik, H. Maailma viljad. Tallinn: Valgus, 1987

Maasik, M. Maasikad ja mustikad. Postimees, 2006, 15.08

Nellmann, W. Potatoes. London: s.l.(sine loco — ilma kohata), 1998

Toiduseadus. Riigi Teataja I, 1999

http://www.mtk.ut.ee/qgr/juhend.htm (5.04.2005)



http://www.mtk.ut.ee/qgr/juhend.htm
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KURSUSETOO KAITSMINE

Opilane esitab kirjalikult vormistatud ja koidetud t66 ettendhtud tihtajaks juhendajale.
Juhendaja annab sellele hinnangu ja lubab kaitsmisele.

To6d kaitstakse kooli dppedirektori poolt kinnitatud komisjoni ees.

To6 esitlemiseks on Opilasel aega kuni 10 minutit.

Soovitatav on kasutada néditmaterjale (esitlus, degustatsioon jne).



Hoolas Opilane Loputodde korrektne vormistamine

ALLJARGNEV TEKST TRUKITAKSE THTELEHE TEISELE KULJELE

Mina, Kati Karu, dpperiithma T21XX opilane,
olen koostanud kéesoleva 10putdo iseseisvalt.
5.11.2012 ..o

(allkiri)

Hindan antud 16put66 hindega ".....
Juhendaja.........ccccovevneenen.
(allkiri)
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